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Nyirbogdiny Kozség Onkormanyzatinak
Beszerzési Szabalyzata

Elfogadta a Képviselo-testiilet 30/2018. (I1. 14.) hatarozataval
Hatalyos: 2018. marcius 1.

Nyirbogdény Ko6zség Onkorményzata koltségvetési szerv beszerzési szabdlyzatat az
allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban: Aht.), a kézbeszerzésekrél
sz616 2015. évi CXLIIL toérvény (tovabbiakban: Kbt.), az allamhaztartasrdl sz6lo torvény
végrehajtasarol rendelkezdé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr)) és az
dllamhéztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
elbirasai, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan Nyirbogdany
Kozség Onkormanyzata az Pénziigyi Bizottsdg véleményének figyelembevételével a
kovetkezOk szerint hatarozta meg.

I
ALTALANOS RESZ

A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Nyirbogdany K6zség Onkorméanyzata meghatarozza a kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések 4altalanos szabdlyait, az eljardsi €s dokumentédcios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsoloddan biztositva legyen a verseny tisztasdga €s nyilvanossaga, az esélyegyenldség és
az egyenld banasmod az ajanlattevok szamara.

A szabdlyzat célja tovabbd, hogy biztositsa a kozpénzek hatékony és felelds felhasznéléasat,
annak atlathatosdgit €s nyilvanos ellendrizhetoségét, a beszerzések sordn a tisztességes
verseny feltételeinek megteremtését; biztositsa a helyi kis- és kozepes vallalkozésok
beszerzési eljarasokba valé bekapcsolddésat, Osszhangban az Orszaggytlés éltal
meghatarozott kozbeszerzési alapelvekkel.

A szabalyzat hatilya

A szabélyzat hatélya kiterjed a helyi 6nkorméanyzat, mint ajanlatkéré nevében megvalosuld, a
kozbeszerzési torvény szerinti értékhatdrokat el nem €rd beszerzésekre (un: kisértékii
beszerzések).

A szabdlyzat hatalya kiterjed mindharom beszerzési targyra: alkalmazni kell arubeszerzésre,
épitési beruhazés, valamint szolgaltatas megrendelése estén is.

A kozbeszerzési eljaras keretében lefolytatandd beszerzések szabalyait a Kozbeszerzési
Szabdlyzat tartalmazza.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépését kovetden induldé beszerzésekre kell
alkalmazni.

Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palydzati utmutatoban €s dokumentacioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény;
— akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény;



— az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet;

— az allamhaztartas szervezeti szamvitelérol szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet;

— Nyirbogdany Kozség Onkorményzata Szervezeti és Miikdési Szabalyzata;

Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéré: A kotelezettségvallalasi szabalyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult
személy, az Onkorményzat nevében torténd beszerzés esetén a képvisels-
testiilet. Ezen tilmenden a Képviselo-testiilet egyedi felhatalmazasa alapjan és
nevében eljar6 személy.

Ajanlattevo: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A kozbeszerzési értékhatart el nem éré arubeszerzés, épitési beruhdzas és
szolgaltatas megrendelés.

1L
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

A beszerzési eljaras

A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatdrokat €s a becsiilt érték
szamitasara vonatkozé Kbt.-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megéllapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatdlya ala, abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
a polgdrmester a felelGs.

A beszerzési eljarast nettdé 1 M Ft feletti becsiilt érték esetén legaldbb harom ajénlattevétol
torténé arajanlat bekérésével kell megkezdeni. Az ajanlatkérés térténhet:

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevotol torténd érajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,

— e-mailben,

— halasztast nem tiir esetben személyes uton

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereploket és a beszerzési eljaras birdlati szempontjat
képviseld-testiilet hatdrozza meg.

Ajanlattételre felkérhetd, de szerz6dés nem kothetd azzal a gazdaségi szerepldvel, melynek a
szerz6déskotés idépontjaban helyi add tartozdsa van. Errél az ajanlattevonek az ajanlat
benyujtasaval egyidejlileg nyilatkozni sziikséges.

Az ajanlatok benyuUjtasdnak a moddjat az ajanlattételi felhivasban hatarozza meg az
ajanlatkéro.

Tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetén valamint netté 1.000.000.- Ft feletti
beszerzéseknél az eredeti ajanlat postan torténd benyujtasat eld kell irni.



Ajéanlatkérésre az 6nkormanyzat nevében a képviseld-testiilet, illetve egyedi felhatalmazasa
alapjan a nevében eljard személy jogosult.

Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon tartalmu ajanlatkérést megkiildeni— az
egyenld esély biztositasa érdekében —, abban adatmddositds nem végezhetd. A beszerzés
targyat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot
tehessenek és a benyujtott ajanlatok osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem
minGsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét ugy kell
megallapitani, hogy az ajanlattevéknek megfeleld id6 éalljon rendelkezésre az ajénlattételhez
valamint az ajanlattevok egyenl6 eséllyel megfelel6 ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az aladbbiakat kell
tartalmaznia:

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési szabélyzatra torténd hivatkozast;

¢) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

e) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét; mellékleteit,

f) az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;

g) a hidnypétlas biztositdsat vagy annak kizarasat

h) a szerzOdéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés 1étrejotte
szerz0déskotést igényel).

A beszerzés targyaval Osszefliggd ajanlatkérés dokumentumat az 1. szdmu melléklet
tartalmazza.

Nem sziikséges irdsban hirom ajanlattevitdl édrajanlatot kérni azoknédl a beszerzéseknél,
melyek a Kbt. 9. § valamint 111. §-a szerint kivételnek mindsiilnek. Nem sziikséges tovabba
harom ajanlat bekérése a 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. §-dban meghatarozott
kivételek esetében sem. Kiilondsen a

o védelmi és biztonsagi targyu beszerzések, elektronikus hirkozlési szolgaltatas
igénybevétele, ingatlan vétele, jogi szolgéltatds igénybevétele esetén, értékpapir és
egyéb pénziigyi szolgéaltatds megrendelésekor, tovabba szallodai ¢és éttermi
szolgaltatds, hideg élelmiszer ¢és f6zési alapanyag beszerzésekor, irodalmi
(szakirodalmi, tudoményos)mi létrehozasara irdnyuld megrendelés, kozbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenység igénybevétele, hitelintézetekkel torténd pénzforgalmi
szolgaltatds, postai szolgaltatdss épitészeti-miliszaki tervezési  szolgaltatés,
telepiiléstervezési vagy tajrendezési tervezési szolgaltatds megrendelése esetén. ha a
beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgéltatds a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkoz6 e rendelet szerinti
szabalyok alkalmazasa esetén meghidsulna, igazsagiigyi szakértéi megbizas, koziizemi
szolgéltatdsok vagy internet szolgéltatds megrendelése; a szerz6dés targya egyedi
gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd igazolja;




e a beszerzés egyedi értékhatara valamennyi beszerzési targy esetében nem éri el a
nett6 1.000.000.- Ft-ot,a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zheté meg,

e aképviseld-testiilet jogosult beszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil keretszerzodést kotni
azokkal a gazdasagi szereplokkel, akik el6z6 szerz6désiik alapjan megbizhatd
partnernek mindsiilnek, mindségi szolgaltatast nyujtottak és teljesitésiikkel az
Onkormanyzat elégedett.

e azokndl a beszerzéseknél, mely esetben az 6nkormanyzat egyedi hatdrozataval dontést
hozott a beszerzési eljaras melldzésérol.

Ertékhatartol fiiggetleniil kételezd a beszerzési eljarast lefolytatni és harom ajanlatot bekérni,
ha a beszerzés fedezete tdmogatasbol (akér hazai, akar uniés forrasbol) biztositott.

Amennyiben nem érkezik be mindhdrom ajanlat, a polgdrmester vagy a birdlo bizottsag
javaslatara a képviselo-testiilet dont a beszerzési eljards megismétlésérél vagy a beérkezett
ajanlatok értékelésérol.

Bontas és értékelés

A beérkezett ajanlatok papir alapon, az ajanlattevd altal eredeti aldirt példanyban és lezart
boritékban lehet elfogadni. Az ettdl eltérd ajanlatot érvénytelen ajanlatnak kell tekintetni.

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetden tajékoztatja a
Pénziigyi és Vagyonnyilatkozatot Ellendrz6 Bizottsagot a beérkezd ajanlatok szamardl, a
bizottsag az ajanlatokat a dontésre jogosult képviselo-testiilet részére dontésre eldkésziti és
javaslatot tesz a legkedvezdbb ajanlatrol.

Téamogatasbol megvaldsuld beszerzés vagy magasabb Osszegli beszerzés (1.000.000,- Ft
feletti) vagy kiilonosen bonyolult ajanlatok értékeléséhez kiils6 szakért6t lehet igénybe venni.

Dontés

Az ajanlatkér6 koteles az eljarast megindit6 felhivasban meghatérozni azt a szempontot vagy
szempontokat, amelyek alapjan a szdmara - az adott esetben szocialis, tarsadalmi és
kérnyezetvédelmi szempontbdl is - gazdasagilag legelonydsebb ajanlatot kivalasztja (a
tovabbiakban: értékelési szempontok).

Ertékelési szempontként alkalmazhat6ak

a) a legalacsonyabb ar,

b) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkérd altal meghatarozott
koltséghatékonysagi médszer alkalmazéséaval kell kiszamitani, vagy

¢) a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan - kiilondsen mindségi, kornyezetvédelmi,
szocialis - szempontok, amelyek k6zo6tt az ar vagy koltség is szerepel.

A Birdlo Bizottsag az ajanlatok értékelésérél tajékoztatja a képviselo-testiiletet az
ajanlatkérésnek megfelel6 legkedvezébb ajanlatrél. Ennek alapjan a képvisel6-testiilet dont az
ajanlatok értékelésérdl, az érvénytelen ajanlat megallapitasardl, a legkedvezébb érvényes
ajanlat elfogadédsarol és a szerzodéskotésrol.

Amennyiben az dsszességében legeldnydsebb ajanlat keriil kivalasztasra, anriak okét irasban a
dontéshozonak indokolni kell.



A gazdaséagilag legelonyGsebb ajanlatot kivalasztdsa érdekében legjobb ér-érték aranyt
megjelenitd értékelési szempontok vonatkozhatnak kiilonosen az aldbbiakra: (Kbt. 76. § (3)
bek)

a) mindség, miiszaki érték, esztétikai €s funkciondlis tulajdonsdgok, valamennyi
felhasznal6 szamaéra val6 hozzaférhet6ség, hatranyos helyzetii munkavallalok alkalmazasa és
egyéb szocidlis, kornyezetvédelmi és innovativ tulajdonsdgok, forgalmazasi feltételek,
vevOszolgélat és miiszaki segitségnyujtds, potalkatrészek biztositdsa, készletbiztonsag, a
teljesités idépontja, id6szaka;

b) a szerz6dés teljesitésében részt vevo személyi allomany szervezettsége, képzettsége €s
tapasztalata, ha a személyzet mindsége jelentds hatassal lehet a szerz6dés teljesitésének
szinvonalara.

Ajanlatkéré kérheti a gyakorlati tapasztalat bemutatdsat és referencia nyilatkozatot illetve
igazolast.

Amennyiben legjobb ar-érték arany alapjan keriil a nyertes kivalasztasra, annak okat irasban a
dontéshozonak indokolni kell.

A nyertes ajanlat a szerz6dés mellékletét és a kifizetés dokumentumaét képezi, - attol
fliggetleniil, hogy a kotelezettségvallalas irasban, vagy nem irasban tortént - ezeket a szamlak
mell€ csatolni kell, melynek végrehajtasaért a pénziigyi ligyintézo a felelos.

Az ajanlatkérd sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsdgara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
kiilsé szakért6t kérhet fel kozremiikodésre.

Osszeférhetetlenség

A beszerzések elOkészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevod
személy, (szakértd):

— nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az
ajanlattevd képvisel6jének hozzatartozdja, vagy kdzeli rokona

— nem 4llhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb
szerzddéses jogviszonyban;

— nem lehet az ajanlattev tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A beszerzések elOkészitésében és az elbirdlasban részt vevd, a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzének.

1L
EGYEB RENDELKEZESEK

A beszerzési eljaras eredményérdl az ajanlatkéré az ajanlattevoket a lezard dontését kovetden
8 napon beliil irdsban téjékoztatja.

A megkdotend6 szerzédésnek tartalmaznia kell a beszerzési eljarast lezard dontés iktatoszamat,
valamint azt a kitételt, hogy az ajanlati felhivas, a dokumentacié és a nyertes ajanlat a
szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi. ’



A felek csak akkor moédosithatjdk a szerzOdésnek a felhivas, a dokumentécié feltételei,
illetdleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha - a szerz6déskotést kovetden — a
szerz6déskotéskor elére nem lathaté ok kovetkeztében - beallott koriilmény miatt a szerzodés
modositasa indokolt, kivéve, ha a modositas kdvetkeztében a szerzddés értéke elérné a Kbt.
szerinti kozbeszerzési értékhatart.

A nyertes ajanlattevonek legkésébb a dontést kvetd 15 napon beliil ala kell irni a szerzédést.

Amennyiben a nyertes ajanlattevé a szerz6dést a megjel6lt iddpontban nem irja ald,
amennyiben ajanlatkéré ilyen kikotott a maésodik legkedvezdbb ajanlattevot  kell
szerzOdéskotésre felkérni.

A beszerzési tevékenység irdanyitasaval, valamint a feladatok megszerzésével és
megvalositasiaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

A megrendeld szervezési tevékenységének iranyitasaért a jegyzo felelos.

Feladata kiilongsen:

- feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyésolhatja,

- jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kiteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkdlcsi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladtok beosztasara, és azt a dolgozok
munkakori leirasaban rogziti.

A megrendeld beszerzéseivel kapcsolatos teenddk elokészitése és koordinéldsa a jegyzo altal
meghatarozott hataskorben a titkarsagi tigyintézo feladata:

Ezen beliil feladata kiilondsen:

- az ajanlatkérés, ajanlati felhivés elokészitése és intézkedés a kdzzétételérdl,

- az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

- a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiik6doé alkalmazottak, szakértoként
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek kivalasztasa, azokra javaslattétel,

- rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszeriiségét, a szolgaltatds és
ellenszolgéltatas, aranyat és 6sszhangjat,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasrol,

- azonnal tajékoztatjak a jegyzot, ha feladatkoriikbe tartozé munkajuk végzése sordn
szabalytalansdgot vagy a hivatal miikodési kore vonatkozédsédban célszertitlenséget
tapasztalnak €s a jogkor gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezik.

A megrendeld a szerz6dések kotésére vonatkozé eldirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés
stb.) betartasaval koti meg a szerzodést.

Az éallamhaztartési térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 73. § (3)
bekezdése alapjan a 100.000.-Ft egyedi értéket eléré vagy meghaladd beszerzések esetében a
kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzddésnek) mindig irdsban kell megtorténnie.



A pénziigyi kihatassal bird beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a
Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodési szabalyzata tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos
szamlak, kisér6é iratokkal (ajanlatok, indoklas) valo felszerelésér6l a kijelolt pénziigyi
igyintéz6 gondoskodik.

A beszerzések lebonyolitiasanak ellendérzése

A beszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellenérzése a mindenkori belséd
ellendrzéssel megbizott belsd ellenérzést végzo kiilsé szervezet hataskorébe tartozik.

Az ellenérzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabélyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak elékészitésére, és azok elbiralds sordn torténd érvényesitésére.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, arr6l a
polgarmester koteles a képviseld-testiiletet haladéktalanul tdjékoztatni.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabéalyzat 2018. marcius 1. napjan 1ép hatdlyba, mellyel egyidejileg a
118/2015. (X.29.) hatarozataval elfogadott korabbi beszerzési szabalyzat hatdlyat veszti. A
mindenkori kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghalad6 beszerzések rendjét a
Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

Kelt. Nyirbogdany 2018. februar 14.
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